
Yuli

# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

1 17 2025-06-
26 

Membuat surat 
rekomendasi 

Kegiatan Lepas 
Sambut di 
Magelang 

- - 

2 16 2025-06-
24 

Kegiatan SPMB Pelayanan 
Legalisir 

Membuat Surat 
Keterangan Siswa 

- 

3 15 2025-06-
23 

kegiatan spmb membuat surat 
tugas guru dan 
siswa 

- - 

4 14 2025-06-
19 

membuat surat tugas 
dn sppd, pengantar 

rapat kesiswaan rekap berkas cuti 
tahunan 

- 

5 13 2025-06-
18 

Membuat Surat Tugas 
Siswa 

Rekap Cuti 
Tahunan 

- - 

6 12 2025-06-
17 

membuat surat tugas, 
keterangan siswa dan 
guru 

rekap cuti 
tahunan 

kegiatan SPMB - 

7 11 2025-06-
16 

Membuat Surat Tugas 
& Keteranga Siswa 

Membuat Jadwal 
Cuti 

Pelayanan Legalisir - 

8 10 2025-06-
13 

kegiatan pisah sambut 
ks 

administrasi spj 
bos 

membuat surat 
keterangan 
observasi 

- 

9 9 2025-06-
12 

Membuat Surat Tugas 
Siswa, Legalisir 

Membuat Laporan 
Koperasi 

Membantu 
Administrasi BOS 

- 

10 8 2025-06-
11 

Membuat Surat Tugas 
Siswa (4 keg) 

Membuat Surat 
Tugas Guru 

Pelayanan Legalisir - 

11 7 2025-06-
10 

Membuat Berkas 
Mutasi Kepala Sekolah 

Membuat Surat 
Keterangan 

Membuat Surat 
Permohonan Titik 
Lokasi Presensi 

- 

12 6 2025-06-
05 

input pajak DTH Dana 
BOS 2024 

Kegiatan SPMB - - 

13 5 2025-06-
04 

Mengikuti Rapat 
Pembagian Tugas 

Kegiatan SPMB - - 

14 4 2025-06-
02 

Membuat Surat 
Permohonan Cuti, 
Surat Peringatan 

Membuat Surat 
Keterangan Siswa 

Membuat Potongan 
Koperasi, Rapat 
Koperasi 

- 
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# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

15 3 2025-05-
28 

Mengikuti Kegiatan 
SPMB 

Membuat Laporan 
Koperasi 

- - 

16 2 2025-05-
27 

Membuat Surat 
Pengantar, Pelayanan 
Legalisir 

Membuat 
Nominatif Jabatan 
Pelaksana 

Membantu Kegiatan 
PPDB 

- 

17 1 2025-05-
26 

Membuat Surat 
Keterangan Guru dan 
Siswa, Melayani 
legalisir 

Pengajuan Cuti 
Tahunan 

Membuat Laporan 
dan Rapat Koperasi 

- 
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