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# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

1 20 2025-06-
30 

Membuat surat 
keterangan, 
melayani legalisisr 

Menyelesaikan SPJ 
BOP bulan Juni 2025 

Membuat e Kinerja - 

2 19 2025-06-
26 

Mengikuti 
Kegiatan Lepas 
Sambut Kepala 
Sekolah di 
Magelang 

- - - 

3 18 2025-06-
25 

Membuat surat 
permohonan, 
mengambil uang 
BOP di Bank 
Jateng 

Membagi honor 
GTT, PTT dan 
Outsorsing 

Download laporan 
penatausahaan di 
aplikasi siperkasa, 
membuat BA Penutupan 
Kas dan BA 
Pemeriksaan Kas 

- 

4 17 2025-06-
24 

Membuat surat 
tugas 

Menyiapkan 
kelengkapan SPJ 
honorarium GTT, 
PTT 

- - 

5 16 2025-06-
23 

Melayani legalisir 
SKL 

Membuat surat 
tugas, surat 
pengantar 

Melanjutkan membuat 
honorarium GTT, PTT, 
dan Outsorsing 

- 

6 15 2025-06-
20 

Melayani legalisir 
raport dan ijazah 

Membuat honor GTT 
dan PTT bulan Juni 
2025 

- - 

7 14 2025-06-
19 

Membuat surat 
undangan dan 
surat pernyataan 

ke Bank jateng untuk 
mengantar 
kekurangan 
pengurusan 
pergantian specimen 

Membuat SPJ 
pemeliharaan kendaraan 
dan pembelian pertamax 

- 

Laporan Kinerja
SMA NEGERI 2 SALATIGA

Phone: 0298-322250
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