
Retno

# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

1 21 2025-06-
30 

Membuat Surat 
Tugas dan pelayanan 
legalisir 

Administrasi Gaji Juli 
2025 

Input 
keanggotaan 
Dansos Baru 

- 

2 20 2025-06-
26 

Administrasi Dansos 
PPPK baru 

Kegiatan Pisah Sambut 
Kepala Sekolah di 
Magelang 

Membuat Surat 
Tugas 

- 

3 19 2025-06-
25 

Mengikuti Rapat 
Koordinasi dengan 
Kasek 

Koordinasi/Konsultasi 
Gaji dgn KCD V 

Pekerjaan Gaji 
Juli 2025 

- 

4 18 2025-06-
24 

Administrasi 
persuratan/Surat 
Tugas 

Setor potongan Gaji ke 
bidang 

Membuat 
Ekinerja TW II 

= 

5 17 2025-06-
23 

Input potongan gaji 
Juli pada Link KCD V 

Administrasi Persuratan Mengambil 
Potongan Gaji 
ke Bank Jateng 

- 

6 16 2025-06-
20 

Administrasi Gaji 
bulan Juli 2025 

Administrasi Dansos 
PPPK baru 

Input Gaji Juli 
2025 

- 

7 15 2025-06-
19 

Rekap Perubahan 
Gaji 

Pelayanan Legalisir 
Ijazah 

Administrasi 
dan Input Gaji 
Juli 2025 

- 

8 14 2025-06-
19 

Membantu 
Persuratan 

Konsultasi gaji ke SLBN 
Salatiga 

Membuat 
Perubahan Gaji 

Kegiatan tgl 
18 Juni 2025 
(lupa input) 

9 13 2025-06-
17 

Pelayanan 
Persuratan/Surat 
keluar dan Surat 
Masuk 

Pelayanan Gaji Aplkasi Gaji - 

10 12 2025-06-
17 

Pelayanan 
Persuratan/Surat 
keluar dan Surat 
Masuk 

Koordinasi/Konsultasi 
Gaji dgn KCD V 

Administrasi 
Gaji Juli 2025 

- 

11 11 2025-06-
13 

Input Baznas TPP ke-
13 ASN dan PPPK 
(Link KCD V) 

Pisah Sambut Kepala 
SMAN 2 Salatiga 

Membuat Surat 
Tugas dan 
tugas kearsipan 

- 

12 10 2025-06-
12 

Administrasi 
persuratan 

Administrasi Gaji Juni 
2025, dll 

Pelayanan 
Legalisir Surat 

- 
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# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

13 9 2025-06-
11 

Membuat Surat 
Tugas dan tugas 
kearsipan 

Pelayanan Legalisir 
Ijazah 

Administrasi 
TPP ke-13 2025 

- 

14 8 2025-06-
10 

Menyiapkan Berkas 
Sarpras utk Verifikasi 
Sertijab KS 

Membuat surat tugas 
Guru (PD, RK, IG, NH, 
RF, BR, LW) 

Administrasi 
TPP Juni 2025 

- 

15 7 2025-06-
05 

Pelayanan 
Persuratan/Surat 
keluar dan Surat 
Masuk 

Input TPP Juni 2025 Administrasi 
Daspen 

- 

16 6 2025-06-
04 

Administrasi 
persuratan, legalisir 
rapot dan Ijasah, dll 

Administrasi Gaji Juni 
2025, dll 

Membuat Surat 
Tugas 

- 

17 5 2025-06-
03 

Administrasi 
persuratan 

Administrasi Gaji Juni 
2025 

Input Gaji 13 
2025 

- 

18 4 2025-06-
02 

Ke Bank Jateng utk 
pembukaan Rekening 
Bendahara Gaji 

Administrasi Gaji Juni 
2025 

Pembuatan 
Surat Tugas 

- 

19 3 2025-05-
28 

Membuat Surat 
Tugas dan Membantu 
Kearsipan 

Input Baznas Gaji ke-13 
ASN dan PPPK (Link 
KCD V) 

Input Gaji, 
Potongan dan 
Baznas pada 
Aplikasi Sekolah 

- 

20 2 2025-05-
27 

Membuat Surat 
Tugas/Kearasipan 

Input Gaji dan TPP pada 
aplikasi 

Mengambil 
Potongan Gaji 
ke Bank Jateng 

- 
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