
Fitri

# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

1 19 2025-06-
25 

Menginput Pajak BOP Menginput 
Siperkasa BOP 

Membantu Gaji 
PTT GTT 

- 

2 18 2025-06-
24 

Mengerjakan Tugas 
merakap pajak BOS 

Melayani Ortu Siswa - - 

3 17 2025-06-
23 

MEREKAP PAJAK 
BOS 

- - - 

4 16 2025-06-
20 

Mebuat Perubahan 
BOP Di Aplikasi 
Siperkasa 

Melayani Ijazah Melayani 
Ligalisir 

- 

5 15 2025-06-
19 

Melayani Ijazah Membantu 
Kepegawaian 

Menyusun 
Ijazah dan 
Transkip Nilai 

- 

6 14 2025-06-
18 

Menulis Buku 
Pembantu Induk 
Siswa 

Stempel Raport Melayani Siswa 
Mengurus 
Ijazah 

- 

7 13 2025-06-
17 

Melayani siswa salah 
nama ortu 

Menulis Buku 
Pembantu Induk 

Menulis SPPD _ 

8 12 2025-06-
16 

Menyusun Laporan 
BOS 

Stempel Laporan Menulis Buku 
Pembantu 
Induk 

- 

9 11 2025-06-
13 

Membantu 
mendistribusikan 
makanan 

Membantu 
menyusun laporan 

- - 

10 10 2025-06-
12 

Melayani Ligalisir Menyusun laporan 
BOS 

- - 

11 9 2025-06-
11 

Melayani Ligalisir 
Siswa 

Membuat Laporan 
BOS 

- - 

12 8 2025-06-
10 

Membuat BKU BOS Melayani Ligalisir 
siswa 

Membelikan 
Konsumsi 

Membantu 
menyediakan 
Verifikasi Data 

13 7 2025-06-
05 

Merekap Pajak DTH 
semester 2 2024 

- - - 

14 6 2025-06-
04 

melayani legalisir menginput data 
pajak DTH 

- - 

Laporan Kinerja
SMA NEGERI 2 SALATIGA

Phone: 0298-322250
Email: sma2salatiga@gmail.com
Web: http://smandasltg.sch.id/2



# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

15 5 2025-06-
03 

Membuat surat tugas 
siswa 

Membantu 
mendistribusikan 
snack 

Buat BKU Bayar Siplah 

16 4 2025-06-
02 

Input Siperkasa BOP Input Pajak BOP Membuat BKU 
BOS 

Membayar Pajak 
dan Bayar Listrik 

17 3 2025-05-
28 

Melayani Ligalisir 
Siswa 

Menulis Buku 
Pembantu Induk 

Menyusun 
Laporan 
POPDA 

Membuat 
Laporan BKU dll 

18 2 2025-05-
27 

Menempeli Bukti 
Bayar Pajak 

Memilah SPJ Membuat 
Laporan Pajak 

Mengambil Bukti 
Pajak 

19 1 2025-05-
26 

Menulis Buku 
Pembantu Induk 

Input Pajak Cek SPJ 
Kesiswaan 

Bayar Siiplah di 
Bank Jateng Dan 
BNI 
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