
Djazuli

# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

1 20 2025-06-
30 

Menginput dan 
mengaploud surat 
masuk 

Melegalisir Raport 
dan ijasah Alumni 
Smanda Salatiga 

Membuat SKP Triwulanan - 

2 19 2025-06-
26 

Mengarsip Surat 
Masuk dan Surat 
Keluar 

Menstampel Buku 
Paket IPS Sejarah 
di Perpustakaan 

Menginput dan 
Mengaploud Surat Masuk 
dan Mengajukan Disposisi 

- 

3 18 2025-06-
25 

Melegalisir Raport 
dan Ijasah Alumni 
Sma 2 Salatiga 

Mengarsip Surat 
Masuk dan Surat 
Keluar 

Menginput dan 
Mengaploud Surat Masuk 
dan Mengajukan Disposisi 

- 

4 17 2025-06-
24 

Mengarsip Surat 
Masuk dan Surat 
Keluar 

Melegalisir Raport 
dan ijasah Alumni 
Smanda Salatiga 

Mengecek Efile di Aplikasi 
webset 

- 

5 16 2025-06-
23 

Melegalisir Raport 
dan Ijasah Alumni 
Sma 2 Salatiga 

Menginput Surat 
Masuk, 
Mengaploud Serta 
Mengajukan 
Disposisi 

Menstampel Buku paket 
Bahasa Inggris di 
Perpustakaan 

- 

6 15 2025-06-
20 

Menstampel Buku 
Paket Biologi di 
Perpustakaan 

Melegalisir Raport 
dan ijasah Alumni 
Smanda Salatiga 

Mengarsip Surat Masuk 
dan Surat Keluar sebagai 
Dokumen 

- 

7 14 2025-06-
19 

Menstampel Buku 
Paket Matematika 
di Perpustakaan 

Mengecek Data 
Surat Masuk yang 
sudah diaploud 

Mengarsip Surat Masuk 
dan Surat Keluar sebagai 
Dokumen 

- 

8 13 2025-06-
18 

Menstampel Buku 
Paket Matematika 
di Perpustakaan 

Menginput Surat 
Masuk, 
Mengaploud Serta 
Mengajukan 
Disposisi 

Mengarsip Surat Masuk 
dan Surat Keluar sebagai 
Dokumen 

- 

9 12 2025-06-
17 

Mengarsip Surat 
Masuk dan Surat 
Keluar 

Menstampel Buku 
Paket Matematika 
di Perpustakaan 

Menginput dan 
Mengaploud Surat Masuk 
dan Mengajukan Disposisi 

- 

10 11 2025-06-
16 

Mengikuti Upacara 
Bendera Merah 
Putih 

Menginput Surat 
Masuk, 
Mengaploud Serta 
Mengajukan 
Disposisi 

Melegalisir ijasah dan 
Raport Alumni Smanda 

- 

Laporan Kinerja
SMA NEGERI 2 SALATIGA

Phone: 0298-322250
Email: sma2salatiga@gmail.com
Web: http://smandasltg.sch.id/2



# Id Tanggal Pekerjaan1 Pekerjaan2 Pekerjaan3 Keterangan

11 10 2025-06-
13 

Melegalisir Raport 
dan Ijasah Alumni 
Sma 2 Salatiga 

Menghadiri Acara 
Lepas Sambut KS 
SMA N 2 Salatiga 

Mengarsip Surat Masuk 
dan Surat Keluar sebagai 
Dokumen 

- 

12 9 2025-06-
12 

Melegalisir Raport 
dan Ijasah Alumni 
Sma 2 Salatiga 

Menginput Surat 
Masuk, 
Mengaploud Serta 
Mengajukan 
Disposisi 

Mengarsip Surat Masuk 
dan Surat Keluar sebagai 
Dokumen 

- 

13 8 2025-06-
11 

Melegalisir Raport 
dan Ijasah Alumni 
Sma 2 Salatiga 

Menginput Surat 
Masuk, 
Mengaploud Serta 
Mengajukan 
Disposisi 

Menggandakan 
Surat,Serta 
Mendistribusikannya ke 
Pihak yang berwenang 

- 

14 7 2025-06-
10 

Menginput Surat 
Masuk dan 
Mengaploud Serta 
Mengajukan 
Disposisi 

Melegalisir dan 
menstempel ijasah 
dan raport 

Mencetak dan Mengkopi 
Surat serta 
Mendistribusikannya 

- 

15 6 2025-06-
05 

Menginput dan 
mengaploud surat 
masuk 

Melegalisir dan 
menstempel ijasah 
dan raport 

Mengkopi atau 
menggandakan surat 
dinas dan 
mendistribusikan 

- 

16 5 2025-06-
04 

Melegalisir ijasah 
dan Raport Alumni 
Sma 2 Salatiga 

Menghadiri Zoom 
Meeting 
Pelantikan ASN 
dan PPPK Tahun 
2024 

Menginput dan 
Mengaploud Surat Masuk 
dan Mengajukan Disposisi 

- 

17 4 2025-06-
03 

Menghadiri 
Undangan 
Pengambilan Buku 
Rekening Simpeda 
Hipprada BPD 
Jateng 

Melegalisir Raport 
dan ijasah Alumni 
Smanda Salatiga 

Menginput Surat Masuk 
Dari Cabdin V Dinas 
Pendidikan Dan 
Kebudayaan 

- 

18 3 2025-05-
28 

Menginput Surat 
Masuk dari Lazis 
Jateng dan Surat 
lainnya 

Melegalisir Raport 
dan ijasah Alumni 
Smanda Salatiga 

Mengaploud Surat dan 
Mendistribusikanya 

- 

19 1 2025-05-
27 

Menginput Data 
Surat Masuk dari 
Dinas P & K 
Pemprov Jateng 

Melegalisir Raport - - 
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